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Gmina Wojstawice
ul. Rynek 30
22-120 Wojstawice

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr GOSR.271.26.2019
Ustuga prowadzenia zajec z rekodzieta

,,Utworzenie Klubu Seniora Aktywna Jesieri w Wojstawicach” (nr umowy 112/RPLU.11.02.00-06-
0006/18-00)

Gmina Wojstawice zaprasza do ztozenia oferty w celu wytonienia Wykonawcy na ustuge prowadzenia
zaje¢ z rekodzieta w projekcie pn. ,,Utworzenie Klubu Seniora Aktywna Jesien w Wojstawicach”
wspotfinansowanego ze $rodkéw UE w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne, Dziatanie 11.2 Ustugi
spoteczne i zdrowotne

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Wojstawice

ul. Rynek 30

22-120 Wojstawice

tel. +48 82 56 69 102

fax +48 82 56 69 102 wew. 133
e-mail: gmina@wojslawice.eurzad.eu
NIP: 563-215-83-53

Il.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ,ustawa PZP” o wartosci
zaméwienia nieprzekraczajacej 30 tys. euro, tj. z wylaczeniem przepisow PZP, zgodnie z
Zarzadzeniem nr 44/2014 Wdjta Gminy Wojstawice z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Wojstawice zamoéwien publicznych, ktérych
wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okre$long w Wytycznych programowych dotyczacych systemu wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

.  WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIENIA CPV

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zaméwienie dotyczy $wiadczenia ustugi prowadzenia zaje¢ rekodzielniczych w Klubie Seniora
Aktywna Jesieri w Wojstawicach. Miejscem prowadzenia zajec jest siedziba Klubu Seniora w budynku
przy ul. Ucharskiej 114 w Wojstawicach.
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Zajecia realizowane beda zgodnie z harmonogramem realizacji zaje¢, ktéry opracowany zostanie po
zatrudnieniu catego personelu. Przewidziana jest realizacja zaje¢ cyklicznych, minimum dwa razy w
tygodniu w cyklach minimum czterogodzinnych. Na jeden cykl czterogodzinny sktadaja sie rézne
rodzaje zaje¢, zgodnie z zapisami we wniosku o dofinansowanie, okreslajacymi czestotliwosc
poszczegoinych zaje¢ w podziale na grupy. Zajecia realizowane beda w dni powszednie w godzinach
od 8:00 do 14:00.

Zajecia odbywac sig beda w budynku Klubu Seniora , Aktywna Jesied” przy ul. Uchariskiej 114 w
Wojstawicach na | pigtrze budynku przystosowanym do odpowiedniej liczby uczestnikéw,
wyposazonym w odpowiedni sprzet techniczno — dydaktyczny.

Osoby zatrudnione zostang na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie). Wymiar czasu
pracy w projekcie wynosi: instruktor od zaje¢ rekodzieta - 1036 godzin zegarowych w okresie trwania
projektu, co zostanie potwierdzone miesiecznymi kartami czasu pracy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakorniczeniu kazdego
miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedfozeniu wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentacji, wskazujacej na prawidiowe wykonanie zadania (m.in. karty czasu
pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 7 dni od przediozenia przez Wykonawce rachunku.
Realizacja zadan zaplanowanych w projekcie odbywac sie bedzie w siedzibie Klubu Seniora ,Aktywna
Jesien” przy ul. Uchanskiej 114 w Wojstawicach oraz miejscach poza terenem klubu zgodnie z
ustalonym harmonogramem realizacji zaje¢.

V.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH

SPELNIANIA
NAZWA ZADANIA jm Liczba godzin
PROWADZENIE ZAJEC Z REKODZIELA godzina 1036

Zajecia obejmujg m.in. : wizaz, tkactwo artystyczne , bizuteria,
decoupage, garncarstwo, stolarstwo, metaloplastyka, rekodzieto,
okolicznosciowe itp. adekwatnie do mozliwosci i oczekiwan
uczestnikéw/uczestniczek projektu.

FORMA ZATRUDNIENIA :umowa zlecenie

CZESTOTLIWOSC ZAJEC :2grx2xtygx2h/136tyg

WYMAGANIA :posiadanie zdolnosci z zakresu rekodzieta lub
tworczosci ludowej potwierdzonych referencjami,
rekomendacjami itp.

Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na specyfike grupy i jej potrzeby , czestotliwoéé realizacji
poszczegolnych zaje¢ moze ulec zmianom , jednak przy zachowaniu miesiecznego wymiaru godzin
przeznaczonych do zrealizowania.

VL.  TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY
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Ustuga zostanie zrealizowana w okresie od podpisania umowy do 31 grudnia 2021r.

Vil. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2. Wyboér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie ponizszych kryteriéw:
KRYTERIUM WAGA
CENA (C) 100% = 100 pkt
3. Punktacja w ramach danego kryterium:
Cena —100%

Zasady oceny kryterium ,Cena” ( C)—100 %.
W przypadku kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku iloé¢ punktow
wynikajgcg ze wzoru:

C=(Crmin)/(Cy) x 100 pkt

gdzie:

C —ilo¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena",
Cmin — cena oferty najtanszej,
C,— cena oferty badane;j.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra oferta moze uzyskaé w kryterium Cena — 100 pkt.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 100. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug powyzszego wzoru.

VIIL

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, na zatgczonym formularzu oferty — stanowigcym
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z pozostatymi zatgcznikami. Oferte sktada sig
pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oferta musi by¢ ztozona w formie oryginatu, czytelnie podpisana przez Wykonawce.
Wykonawca/Oferent podaje dla oferowanej ustugi, uwzgledniajagc  jej peten zakres i
wynikajace z tytutu jej wykonania koszty — jako cene brutto. Kwote nalezy wpisaC w
formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wykonawca bedacy osoba fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty
musi uwzglednié¢ koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia
przez Zamawiajacego. Podana w formularzu ofertowym cena bedzie traktowana, jako cena
za wykonanie ustugi wraz z opfatami z tytutu ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego
ponoszonymi przez Zamawiajgcego. Wyptacane wynagrodzenie Wykonawcy po
odprowadzeniu pochodnych nie bedzie zatem réwnowartosécig ceny podanej w ofercie.
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5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Oferty przygotowane wg. wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami do
niniejszego zapytania nalezy ztozy¢ osobiscie/poczta/kurierem w siedzibie Zamawiajgcego na adres
Zamawiajgcego wskazany ponizej:

Gmina Wojstawice
ul. Rynek 30
22-120 Wojstawice

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie do dnia 17.05.2019 r. do godz. 12:00. Oferte nalezy
opisac w nastepujacy sposéb:

»Oferta na wykonanie ustugi prowadzenia zaje¢ z rekodzieta w projekcie pn. ,,Utworzenie Klubu
Seniora Aktywna Jesieri w Wojstawicach”
Nie otwiera¢ do dnia 17.05.2019 r. do godz. 12:15".

IX. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU

1. W zapytaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu Oferenci/Wykonawcy, ktérzy sg powigzani
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym — zostajg oni wykluczeni z postepowania a ich
oferty uznaje sie za_odrzucone. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe z Zamawiajacym -
rozumie sig¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci Zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegajgce
w szczegolnosci na:
uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

® posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

® petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

® pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

® istnieniu relacji gospodarczych lub osobowych pomiedzy wykonawcg a beneficjentem, w
ramach ktérej jeden w wymienionych podmiotéw wywiera dominujgcy wptyw na drugi, przy
czym dominujagcy wplyw istnieje réwniez wéweczas, gdy beneficjent i wykonawca
pozostajg w takich relacjach zosoba fizyczng lub grupg oséb fizycznych dziatajgcych
wspdlnie.

W celu potwierdzenia powyzszego, Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i podpisania
oswiadczenia zawartego w Zataczniku nr 2.

2. Wykluczeniu podlegajg réwniez Oferenci/Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu
W postgpowaniu okreslonych w Rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego_a ich oferty
uznaje sie za odrzucone.

X.  ZMIANY UMOWY
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1. Zmiany i uzupetnienia w umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Strony nie moga powotywac sig na ustalenia pozaumowne.

2. Zamawiajgcy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w nastgpujgcych
przypadkach
i okreslonym zakresie:

a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystgpienia okolicznosci, ktorych
Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
starannosci;

b) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje umowy;

c) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okolicznosci,
ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

d) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie;

e) zmiany okresu realizacji przedmiotu umowy wynikajacej z potrzeb Zamawiajgcego
po wczeéniejszym zaakceptowaniu przez Instytucjg Zarzadzajgcg zmian we wniosku
o dofinansowanie.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania z ponizszych
powodow:

nie ztozono zadnej oferty;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, a
Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych
ofert;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Wykonawce bedzie obowigzywat miesieczny limit zaangazowania zawodowego w realizacjg
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet,
w tym $rodkéw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw — 276 godzin miesigcznie,
zgodnie

z obowiazujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany
bedzie do zlozenia stosownego oéwiadczenia w tym zakresie, a takie jego aktualizacji w
ramach realizacji umowy.
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4. Zamawiajacy po dokonaniu oceny otrzymanych ofert, dokona oceny najkorzystniejszej oferty
co zostanie udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

5. Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Informacja o} wyniku postepowania zostanie opublikowana na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

XIl.  OCENA 1 WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Zamawiajagcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym
zapytaniem ofertowym.
2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) zostata ztoiona po wyznaczonym terminie tj. nie zostala ztozona w wyznaczonym
miejscu
i terminie;
b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;
c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;
d) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow lub oswiadczen;
e) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu i zostat z tego tytutu
wykluczony;
f) Wykonawca zostat wykluczony z powodu powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajgcym.
3. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.
4. Zamawiajagcy nie przewiduje sktadania ofert czesSciowych, wariantowych i udzielenia
zamowien uzupetniajgcych.

woJT

migr Nerr Gaphiowski
o

Osoba upowainiona do kontaktu z Wykonawcami:

Patryk Banachiewicz

Gmina Wojstawice

ul. Rynek 30

22-120 Wojstawice

e-mail: gmina@wojslawice.eurzad.eu
telefon: +48 82 56 69 102 wew. 129

Wykaz zatacznikow:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym
Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy, karty czasu pracy i protokotu odbioru



